
１ ①【Web本棚】をクリック。②【本棚作成】をクリック。

※番号を控えてください

①

②



２ 【本棚の名前】を入力し、【作成】をクリックし登録する。



３ 本棚は１人10棚まで登録できます。 ※削除欄の【×】を選択すると削除できます



４ 本の検索をします。 ※画面は【詳細検索】



５ 登録する本にチェックします。選んだら、【本棚に追加】をクリック。



６ 本棚を選んで、【本を追加】をクリック。



７ 【編集】をクリック。



８ 本棚のデザインを選んだり、背表紙で並べたり、オリジナルの本棚にカスタマイズできます。
※変更後は、【更新】を必ず選択してください



９ 本棚から予約を入れることができます。
本の表紙・背表紙をクリックすると、吹き出しがでます。【資料詳細ページ】をクリック。



10 【予約カートに追加】をクリック。
追加されると、【〇冊を予約カートに追加しました】という表示がでます。



11 ①予約する本をチェック ②借りたい図書館を選択 ③【予約する】をクリック。

①

②

③



1２ 予約を取り消しする場合は、①一番右の欄の【×】をクリック。
一覧の一番下にメッセージが出るので、【はい】をクリック。

①②



13 本のリストは、本棚だけではなく、Excelにすることもできます。
リストにしたい本棚を選び、【本棚の本リストHTMLコード】の【コピー】をクリック。



14 Excelで【貼り付け】をすると、リストになります。
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